
新办企业涉税业务网上办理操作手册 

 

对符合条件的新办企业，税务机关可在受理当天办结全

部 10 个税务初始化事项，企业只需一次前往办税服务厅现

场，即可领取税控设备、发票及相关涉税文书。新办企业申

请“新办企业当天办结”服务前应完成下列准备工作： 

1.完成工商登记并取得加载统一社会信用代码的营业执

照； 

2.完成单位公章及发票专用章刻制； 

3.完成银行账户开立； 

4.取得“法人一证通”数字证书。 

   “新办企业当天办结”服务将最大程度压缩企业开办时

间，减少您在税务窗口的往返次数和排队时间。您只需登录

上海市税务局网上办税服务厅，根据我们的操作手册和页面

提示在线办理，便可获得极好的办税体验。谢谢！ 

 

 

  



1.上海税务网上办税服务厅

（http://www.tax.sh.gov.cn/xbwt

速通道”链接进入操作界面

 

2.登陆页面需输入新办企业

表人身份证号码”

办企业的办税员进行信息

们将发送短信至该经办人填报的移动电话

上海税务网上办税服务厅

http://www.tax.sh.gov.cn/xbwt）首页“新办企业快

链接进入操作界面。 

输入新办企业“统一社会信用代码”

”和经办人信息。请注意！经办人将作为新

进行信息采集并进行验证，业务办结

至该经办人填报的移动电话。 

新办企业快

 

”、“法定代

经办人将作为新

业务办结后，我

 



 

 

点击“提交”按钮

合一”登记制度改革后

门将把登记信息共享至税务部门

或工商部门尚未将

统将弹出提示信息

 

 

 

按钮，我们将抽取工商登记信息。实行

登记制度改革后，在新办企业注册登记环节

门将把登记信息共享至税务部门。如果您尚未完成注册登记

或工商部门尚未将您企业相关登记信息共享至税务部门

统将弹出提示信息，您需要前往工商部门核实有关情况

 

实行“多证

在新办企业注册登记环节，工商部

如果您尚未完成注册登记

共享至税务部门，系

您需要前往工商部门核实有关情况。 

 



3.成功登陆后

项的申请和信息填报工作

填报并根据实际经营需要选择相关事项进行办理

新办企业涉税事项

办税人员实名信息

制度备案；⑤开通电子申报账户

增值税一般纳税人资格登记

限额核定。 

除上述事项外

据您提供的主营业务信息确定您需要按期申报的流转税

得税及相关附加税和地方规费

4.首先确认基础登记信息

共享的，无法修改

实有关情况。您可修改

税人所处街乡”信息

 

，我们将引导您完成新办企业相关涉税事

项的申请和信息填报工作。请您遵照相关法律法规要求如实

填报并根据实际经营需要选择相关事项进行办理。

新办企业涉税事项主要涉及：①工商登记信息确认

办税人员实名信息采集；③存款账户账号报告；④

开通电子申报账户（含网上办税服务厅

增值税一般纳税人资格登记；⑦发票票种、数量和最高开票

除上述事项外，我们还将为您企业分配主管税务所

据您提供的主营业务信息确定您需要按期申报的流转税

得税及相关附加税和地方规费。 

确认基础登记信息。部分字段是工商部门采集并

无法修改，若与实际不符，您需要前往工商部门核

您可修改（填报）的是“总分机构类型

信息，标“*”为必填项。 

我们将引导您完成新办企业相关涉税事

法律法规要求如实

。 

工商登记信息确认；②

④财务会计

含网上办税服务厅）；⑥

数量和最高开票

税务所；根

据您提供的主营业务信息确定您需要按期申报的流转税、所

部分字段是工商部门采集并

您需要前往工商部门核

总分机构类型”和“纳

 



5.确认企业投资方信息

享的，无法修改，

有关情况。您需要维护投资人的经济性质

投资人还需要填写其住所地址

6.采集办税人员实名信息

注册登记时采集，

和办税员信息后将进行实名信息核验

发送通知短信至企业办税人员

办税员）的移动电话

 

确认企业投资方信息，部分字段是工商部门采集并共

，若与实际不符，您需要前往工商部门核实

您需要维护投资人的经济性质，对于中国

投资人还需要填写其住所地址。 

采集办税人员实名信息，企业法定代表人信息在工商

，您需要补充其手机号码；填写财务负责人

将进行实名信息核验。业务办结后

发送通知短信至企业办税人员（法定代表人、财务负责人和

的移动电话。 

部分字段是工商部门采集并共

您需要前往工商部门核实

对于中国国籍的

 

企业法定代表人信息在工商

财务负责人

后，我们将

财务负责人和

 



7.银行存款账户报告

账户信息。也可以直接点击

无法在本次服务中申请核定

普通发票”。 

8. 财务制度备案

可以直接点击“下一步

务中申请核定“增值税专用发票

标“*”为必填项。

 

银行存款账户报告，需填报您企业已开立的

也可以直接点击“下一步”跳过该操作

无法在本次服务中申请核定“增值税专用发票”及

财务制度备案，需填报您企业财务会计制度

下一步”跳过该操作，但您将无法在本次服

增值税专用发票”及“增值税普通发票

。 

 

企业已开立的基本存款

跳过该操作，但您将

及“增值税

 

财务会计制度信息。也

但您将无法在本次服

增值税普通发票”，

 



9.增值税纳税人资格认定

纳税人”或“小规模纳税人

计税方法计算缴纳增值税

收到增值税专用发票后可按规定抵扣增值税款

按月度进行增值税申报

计算缴纳增值税，

税专用发票不可抵扣税款

申报。住宿业和鉴证咨询业

税专用发票的，在新办企业涉税事项办结后再行

 

10.发票及税控服务

选择领票员，若领票员需要调整的

办结后再行变更。

第二步是选择您企业所需的发票种类和数量

为 50 的整数倍。请注意

请填写下方“定额发票累计领票金额

增值税纳税人资格认定，请根据需要选择成为

小规模纳税人”，成为一般纳税人后适用一般

计税方法计算缴纳增值税，可自主开具增值税专用发票

收到增值税专用发票后可按规定抵扣增值税款，一般纳税人

按月度进行增值税申报；成为小规模纳税人后适用简易办法

，不能自行开具增值税专用发票，

税专用发票不可抵扣税款，小规模纳税人按季度进行增值税

住宿业和鉴证咨询业的小规模纳税人需申请开具增值

在新办企业涉税事项办结后再行申请

税控服务，首先需在企业已采集的办税人员中

若领票员需要调整的，可在新办企业涉税事项

。 

第二步是选择您企业所需的发票种类和数量，

请注意！申请定额发票不需要填写数量

定额发票累计领票金额”栏目。 

请根据需要选择成为“一般

后适用一般

可自主开具增值税专用发票， 在

一般纳税人

成为小规模纳税人后适用简易办法

，收到增值

小规模纳税人按季度进行增值税

的小规模纳税人需申请开具增值

申请。 

 

首先需在企业已采集的办税人员中

可在新办企业涉税事项

，领票数量

申请定额发票不需要填写数量，



最后，若申请增值税专用发票和增值税普通发票的

需要填报最高开票限额申请并自愿选择税控服务商

申请最高开票限额为

企业法定代表人本人在办税服务厅

证实名信息。 

11. 开通网上应用

上办税应用服务，

缴纳税款及各类涉税事项

信息，此处您需要填写法人一证通数字证书

 

若申请增值税专用发票和增值税普通发票的

需要填报最高开票限额申请并自愿选择税控服务商

申请最高开票限额为 10 万元的增值税专用发票时

企业法定代表人本人在办税服务厅领取结果文书时

开通网上应用，上海税务将为您企业提供丰富的网

，您可在线办理纳税申报、发票领用

缴纳税款及各类涉税事项，我们还将为您推送个性化的涉税

此处您需要填写法人一证通数字证书（主）的序列号

若申请增值税专用发票和增值税普通发票的，还

需要填报最高开票限额申请并自愿选择税控服务商。请注意！

万元的增值税专用发票时，需要您

领取结果文书时前场验

 

为您企业提供丰富的网

发票领用、网上

我们还将为您推送个性化的涉税

的序列号。 

 



12.确认需求并提交申请，请下载查看《新办企业涉税事

项申请表》，确认您填报的需求。我们对符合条件的企业，

可在受理后的当天办结相关涉税事项。收到手机短信息提示

后，您需要前往办税服务厅提交如下材料：  

1）加载统一社会信用代码的营业执照（原件）；  

2）经办人有效身份证件（原件），经办人非企业法定代

表人的，需提交经法定代表人签字并加盖企业公章的《授权

委托书》（原件），经办人属税务代理人的，还需提交税务代

理合同（原件）；  

3）需要申请发票的，应提交发票专用章； 

4）需要申请增值税发票的，银行开户许可证或账户、

账号开立证明（原件）；需要申请最高开票限额十万元的增

值税专用发票的，需要企业法定代表人至办税服务厅现场办

理实名信息核验；  

5）“法人一证通”数字证书（主）。 

材料符合要求的，我们将当场发放办理结果。需要当天

领用增值税发票的，可即至税控服务商购买税控盘，并至办

税服务厅办理税控盘初始发行而后当场领用增值税发票。  


